
SOLANGE VALENTINA ANDREA PLAZA PIZARRO
Ingeniero de Ejecución en Administración de Empresas

ANTEDECENTES CURRICULARES
ANTECEDENTES PERSONALES
Cedula de Identidad		: 17.937.581-8
Fecha de Nacimiento		: 16 de Septiembre de 1991
[bookmark: _GoBack]Dirección			: Chiguay 200 – Chiguayante - Concepción
Teléfono de Contacto		: +569 69183689
Correo electrónico 		: splazapizarro@gmail.com
Nacionalidad 			: Chilena
Estado Civil			: Soltera


ANTEDECENTES LABORALES

a) Fundación de las Familias 
Dirección Sociocultural de la presidencia de la República
Programa Chile Cuida
Santiago  2016

Administrativa RRHH

Administrar sistema de información del personal (base de datos), Atender e informar al cliente interno y externo con respecto a los beneficios legales y adicionales, realizar contratos de trabajo y mantenerlos actualizados con modificaciones y anexos, confeccionar cartas de desahucio a los empleados a quienes la jefatura ha resuelto poner término al contrato de trabajo, mantener un sistema de información permanente con los centros familiares y casa central sobre situaciones relacionadas con el personal, registro y control de ejecución presupuestaria, administrar fondos de proyecto y realizar rendición de cuentas mensuales, registro y control de asistencia, tramitación de licencias médicas, supervisión del proceso de compras, entre otros.

b) Empresa Portuaria Antofagasta 
Concesión – Recursos Humanos
Antofagasta 2015

Práctica profesional en el área de  Recursos Humanos realizando las siguientes labores: 

1.- Actualización de carpetas del personal
2.- Charla Inducción RRHH
3.- Calculo de Finiquito Masivos
4.- Elaboración de  Contrato de Trabajo

c) Corporación Cultural PAR de Antofagasta
Asistente de Producción 
          Antofagasta 2015

En torno a la literatura se generan espacios donde se realizan expresiones culturales para la ciudad de Antofagasta, esto mediante Filzic – Feria internacional del libro Zicosur Antofagasta.

d) Corporación Cultural PAR de Antofagasta
Araucaria Libros 
Antofagasta 2012 – 2014

Gestión de estados de pagos, Administración de recursos disponibles para presentación en Feria multicultural.

e) Sociedad de Inversiones 
         Sierra Verde Ltda.
          2010 – 2012

Asistente de Recursos Humanos, realizo confección de contratos de trabajo y anexos de modificación de renta, liquidaciones de sueldo, confección de finiquitos, cálculo de feriados proporcionales, permisos, tramitación e ingreso de  licencias médicas del personal, confección de certificados de antigüedad y renta para el personal, mantención AFC, control de asistencia de personal, control de los vencimiento de plazo.

ANTEDECENTES ACADEMICOS
Educación Superior 

Universidad                    	 :   Santo Tomás – Sede Antofagasta 
Título Profesional           	 : Ingeniero de ejecución en administración de Empresas 

Enseñanza Media 

2006 – 2009                    	 : Completa, Colegio Aurora de Chile, Chiguayante – Concepción 

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS
Microsoft Office			: Poseo conocimientos a nivel avanzado en las aplicaciones que 
componen Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Access,     Visio, Project).
				 Programa de Remuneraciones Nubox.
Idioma				: Ingles, nivel básico 

METAS PROFESIONALES

Desarrollar mis conocimientos, experiencias, aptitudes y capacidades cumpliendo con los objetivos de responsabilidad, entrega y honestidad.

Referencias 
Monserrat  Matrás                      : Encargada de RRHH Sociedad de inversiones Sierra Verde Ltda. 
Fono				 : 92825473                                                        

Waldo Cornejo 			: Auditor Interno – Empresa Portuaria Antofagasta
				:965665692
